lasipalatsikortteli

glaspalatskvarteret
LASIPALATSINAUKIO

TILAOHJE, POHJAKUVAT

VUOKRAAIJAN YHTEYSTIEDOT

Glaspalatskvarteret Ab (Lasipalatsikortteli Oy)
Mannerheimintie 22-24

00100 HELSINKI

2995031-7

Tapahtumiin liittyvan tuotannon yhteyshenkilo:
Marjo Sahi

marjo.sahi@amosrex.fi

+358 050 466 2370

MITAT
Vuokrauskaytossa oleva pinta-ala yhteensa: 1300 m2

PINNAT JA RAKENTEET

- Asfaltti

- Kansirakenne, kantavuus huomioitava suunnittelussa (liite)
- Terassialueita kalusteineen

- Savupiippu, josta maanalaisen museotilan hatdauloskaynti

- 5 kpl kupolia, joiden pinta betonilaattaa

- Pinnan tasoeroja

Aukio vuokrataan vuokrausalaltaan muilta osin tyhjana ilman tapahtumatekniikkaa, rakenteita tai ka-
lusteita.

VUOKRA ALKAEN

Perusvuokra 1000 euroa + alv / paiva.

Vuokra tarkennetaan tapauskohtaisesti.

Paasylipullisiin tapahtumiin on varattava vuokranantajalle 5 lipun kiinti6.

RAKENNUS- JA PURKUAJAT
Tapahtuman rakennusaika seka purkuaika kuuluvat vuokrasopimuksessa madritellyn ajan sisdlle.
Poikkeusaikatauluista on ehdottomasti sovittava etukateen.

ALUEEN RAJAUS MAKSULLISISSA TAPAHTUMISSA

Tapahtumatekniikan ja -kalustuksen rakennuksen ja purun aikainen aluerajaus on pidettava mahdol-
lisimman pienena siten, ettd koko alue rajataan pois yleison kululta vasta, kun se on valttamatonta.
Alueelle saa tuoda aitoja rakennusajan puitteissa, mutta aukion lapikulku on pyrittava sailyttamaan
mahdollisimman pitkaan.

Alueella olevien terassien rajauksesta tapahtuman ulkopuolelle tai niiden kaytosta tapahtuman yhtey-
dessa on sovittava erikseen ko. ravintoloitsijoiden kanssa. Tilavuokraajan ei tarvitse olla mukana
naissa keskusteluissa. Nama keskustelut kannattaa aloittaa hyvissa ajoin.
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MAAPERA JA TELTAT

Vuokralaisen tulee toimittaa vuokranantajalle etukateen havainne piirrokset ja pohjakuvat alueelle
rakennettavista valiaikaisista rakenteista. Aukio toimii kansirakenteena, jonka kantavuus ja piste-
kuormat on huomioitava suunnittelussa. Kaikki maaperaan upotettavat rakenteet, kiilat tms. ovat
ehdottoman kiellettyja ilman vuokranantajan hyvaksyntaa ja ohjeistusta. Maaperaan mahdollisesti
upotettujen tapahtumanrakenteiden ja esineiden poistaminen tapahtuman jalkeen, seka piha-alu-
een pintamateriaaleihin ja maanalaisiin rakenteisiin tulleet reidt/vauriot/muutokset ja téllaisten kor-
jauskustannukset ovat aina poikkeuksetta vuokralaisen vastuulla. Telttojen ja muiden rakenteiden
pystytyksessa on kdytettdva painoja kiilojen sijasta.

YMPARISTOSUUNNITELMA
On suositeltavaa, ettd vuokralainen tekee tapahtumastaan ymparistésuunnitelman. Suunnitelmassa
tulisi ilmetd, kuinka jatehuolto yms. on hoidettu kestavan kehityksen kannalta.

WC:T

Aukiolla ei ole yleisia WC tiloja. Yleisotapahtumissa tapahtumanjarjestdjan on jarjestettava alueelle
tarvittava maara tilapaisia kdaymaloita. Ymparistokeskukselta l6ytyy ohjeistus tapahtumatilojen wc-ka-
pasiteettien suunnitteluun.

JATEHUOLTO JA SIIlVOUS

Aukion puhtaanapito tapahtuman aikana ja siivoaminen tapahtuman jalkeen, suurten roskien seka
irtoesineiden kerdaminen, rakennusjatteen kierratys, opasteiden poisto ja muut vastaavat tyot ovat
vuokralaisen vastuulla. Vuokralainen vastaa my0s biojatteen kerdamisesta ja kierrattamisesta. Vuok-
ranantajalla on oikeus tilata puhtaanapitopalvelu vuokralaisen lukuun, jos vuokralainen ei noudata
siivousvelvollisuuttaan tapahtuman jalkeen.

Vuokralainen on myos vastuussa tapahtuman aikana syntyneista tussi- yms. tageista ja velvollinen
puhdistamaan kaikki vastaavat jaljet. Rakenteita toteuttaessa tulee kayttaa sellaisia teippeja, jotka ei-
vat jata liimajalkia pintoihin.

Aukiolla sijaitsee maanalainen sekajatteen jatepuristin, joka on erikseen sovittaessa aukion vuokralai-

sen kadytossa erikseen sovittavaan hintaan. Jatepuristimen tyhjennystie on huomioitava tilasuunnitte-
lussa. Vuokralainen voi myds vastata tilaisuudenaikaisesta jatehuollosta kokonaan itse.

Mikali vuokralaisella on tarvetta vali- tai paivystyssiivoukselle, tarjousta voi pyytda esimerkiksi:
Siskon Siivous, puh. 029 3400 900, siskon.siivous@siskonsiivous.fi tai alueen yllapitosiivouksesta vas-
taavalta ARE Kiinteistéhuollolta 020 530 5700, asiakaspalvelukeskus@are.fi

SAHKOT

sahkonjakelu, sahkopaakeskus (liite)

Ulkosahkokeskuksien kayttoa varten vuokralaiselle luovutetaan tarvittaessa erillinen avain. Laht6-
kohtaisesti keskukset avataan henkilokunnan toimesta.

Ulkoalueella kaytettavat erilliset generaattorit ja aggregaatit tulee sijoittaa turvallisesti ja ne tulee ot-
taa huomioon tapahtuman pelastussuunnitelmassa.

Sahko ei sisally alueen tilavuokraan ja laskutetaan erikseen toteutuneen kulutuksen / arvion mukaan.
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HUOLTOPAIVYSTYKSET
Kiinteistohuoltoon liittyvat kiireelliset ja vahinkoasiat iltaisin ja viikonloppuisin: ARE huoltopaivystys
020 5305500

Kaikista vahinko- ja kiinteistohuoltoon liittyvista ongelmista on tiedotettava Lasipalatsikorttelin hen-
kilokuntaa tai alueella paivystavaa Securitaksen kiinteiston vartiointia.

Virastoajan ulkopuolella ota yhteytta vuokraajan yhteyshenkiloon. Vuokralaisen tulee pyrkia keskus-
telemaan ongelmallisista asioista ennakkoon vuokraajan kanssa.

TIETOVERKOT
Lasipalatsinaukiolla on Helsingin kaupungin avoin WLAN-yhteys. Tdman yhteyden kapasiteetti on ra-
jallinen eika vuokranantaja vastaa niiden toimivuudesta tapahtumien yhteydessa.

LANGATTOMAT TAAJUUDET

Jos tapahtumassa kdytetdan langattomia mikrofoneja kdytettavat taajuudet pitda tarkistaa vuokraa-
jalta hyvissa ajoin. Useissa tiloissa saattaa yhta aikaa olla esityksia joissa kaytetadn langattomia Ia-
hettimia. Langattomien mikrofonien tulisi olla viritettavissa koko 470-690MhZ, jolloin mahdollisten
paallekkaisyyksien sattuessa taajuuksia voidaan muuttaa.

TAVARAN VARASTOINTI JA TAPAHTUMAAN LITTYVAT TAVARALAHETYKSET

Vuokralaisen on kuljetettava tavaransa pois vuokra-ajan kuluessa vuokratulta alueelta tai sen ympa-
ristostd. Vuokralaisen tdytyy olla tietoinen kaikkien tavaroiden poisviennista ja purkuajasta sekd huo-
lehtia siita, ettd paikalla on joku, joka avaa hanelle tilan ovet. Lasipalatsikortteli Oy ei ota mitaan
vastuuta havinneista tai hajonneista lahetyksista. Lahetykset on sovittava vuokra-ajan sisalle. Mikali
lahetykset kuitenkin saapuvat vuokra-ajan ulkopuolella, siitd on sovittava vuokraajan kanssa etuka-
teen

RIPUSTUKSET JA KIINNITYKSET

Kaikki rakenteet on toteutettava irtokiinnityksin. Aukiolle tehtavista ripustuksista ja kiinnityksista on
sovittava aina vuokraajan kanssa etukateen. Alueen rakenteisiin kiinnittdad mitdan ilman vuokranan-
tajan suostumusta.

MELU

Tapahtumajarjestdja on velvollinen noudattamaan annettuja melumaarayksia. Jos tilaisuudesta aiheu-
tuu normaalia enemman &dants, tai aukiolla soitetaan musiikkia, on tehtava kirjallinen ilmoitus kau-
pungin ymparistopalvelujen ymparistonsuojeluyksikkéon. llman erillista lupaa, aukiolla ei ole mahdol-
lista soittaa musiikkia klo 22.00 jalkeen.

VALOT
Aukiolla on yleisvalaistus. Toivotuista valaistusmuutoksista seka lisdrakennusta vaativa tapahtuman
valaistussuunnitelma on ilmoitettava etukateen tuottajalle.

PYSAKOINTI JA LASTAUS
Aluepysakdintikielto. Tapahtumaan liittyva huoltoajo sallittu. Kaytéssa huomioitava huolto- ja pelas-
tusreitit.

TURVALLISUUS JA VARTIOINTI
Alueella on valvontakamerat seka paivystdva vartiointi, mutta edellytys tapahtumiin liittyvasta alue-
vartioinnista on vuokralaisella.
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JONOTTAMINEN TAPAHTUMIIN

Jos tapahtuma on luonteeltaan sellainen, ettd osallistujat joutuvat jonottamaan etukateen tiloihin
paasya, vuokralaisen tulee jarjestada jonotus niin, ettd se ei aiheuta ongelmia ymparistdssa liikkumi-
selle. Lisdksi tulee huomioida jonottajien turvallisuus seka jonottamisesta aiheutuvat roskat. Kaytan-
nossa jonotusalueet tulee rajata, jarjestyksen valvojia tulee varata riittavasti, ja heidan tehtaviinsa
tulee myos sisallyttdd ympariston siistina pitdminen.

LASIPALATSIN MUU YRITYSTOIMINTA

Lasipalatsissa toimii myos useita muita yrityksia. Taima on otettava tapahtuman jarjestelyissa huomi-
oon ja taattava vuokralaisten, seka heidan asiakkaisensa paasy liikkehuoneistoihin myds Lasipalatsin
aukion puolelta. Kaikista muutos- ja poikkeustilanteisiin liittyva viestintd on koordinoitava vuokraa-
jan kautta. Aukiolla jarjestettavat tapahtumat eivat saa haitata Lasipalatsin yritysten terassitoimintaa
ja mahdollisista poikkeuksista on keskusteltava suoraan ravintoloitsijoiden kanssa.

VUOKRALAISEN VASTUU JA VAKUUTUKSET

Vuokralainen on velvollinen hoitamaan vuokraamaansa aluetta ja vastaamaan vuokrasuhteen aikana
tapahtuneen vahingon korvaamisesta. Vuokralainen on vastuussa kaikesta vuokratilassa tapahtu-
vasta toiminnasta, kalusteista, rakenteista, henkildista ja alihankkijoiden toiminnasta.

Vuokralaisen tulee ottaa tapahtumaa koskeva vastuuvakuutus. Vuokralaisen tulee pyydettdessa pys-
tya esittdmaan selvitys vakuutuksesta. Vuokrakauden ylimenevilta ajalta veloitetaan normaalin vuo-
rokausivuokran mukaan. Lisdksi mikali varauksen ylimeno aiheuttaa seuraavalle tapahtumalla kuluja
tulee vuokralaisen korvata myds nama vahingot.

JARJESTYKSEN NOUDATTAMINEN

Vuokralainen ja tilaisuuteen osallistuvat tahot noudattavat talon jarjestysmaarayksia ja muita vuok-
ranantajan antamia ohjeita. Vuokralainen vastaa siitd, ettd myos alihankkijat ja tapahtumiin osallis-
tuvat tahot noudattavat nditad ohjeita. Lasipalatsinaukiolla noudatetaan Suomen lakia ja Helsingin
kaupungin jarjestyssaantoja. Vuokralainen huolehtii tilaisuuden jarjestyksenvalvonnasta ja pyrkii
valttdmaan tarpeetonta hairiotd rakennuksen muille kayttajille. Vuokranantajalle on annettava hy-
vissa ajoin selvitys, miten jarjestyksenvalvonta alueella hoidetaan.

VIRANOMAISET JA MAAARAYKSET

Yleis6tapahtuman jarjestamistd valvovat monet tahot, ja tapahtuman jarjestajan on haettava useita
lupia eri viranomaisilta. Yleisttilaisuudesta on ilmoitettava kirjallisesti poliisille vahintaan 5 vuoro-
kautta ennen tapahtumaa, mutta ilmoitus kannattaa tehda vahintdaan kuukautta etukateen, jos sen
jarjestaminen edellyttaa toimenpiteita jarjestyksen yllapitamiseksi, sivullisille tai ymparistolle aiheu-
tuvan haitan estamiseksi tai erityisia liikennejarjestelyja.

- suuret tapahtumat (useita satoja osallistujia)

- yleisten paikkojen (varsinkin liikennevaylat) ulkotapahtumat

- myobhaisiltaan tai yohon kestavat tapahtumat (klo 22.00 jalkeen)

Aukion vuokraaja toimii vastuullisena tapahtumanjarjestdjana ja vastaa siten tilaisuuteen liittyvien lu-
pien hankkimisesta.

PELASTUSSUUNNITELMA, PALOTURVALLISUUSOHIJEET

Tapahtuman turvallisuuden suunnittelee ja siitd vastaa tapahtuman jarjestdja. Suurista tapahtumista
on neuvoteltava hyvissa ajoin ennen tapahtumaa ainakin poliisin ja pelastusviranomaisten kanssa.
Kirjallinen pelastussuunnitelma tulee laatia tapahtumaan, jossa:
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e arvioidaan olevan lasna samanaikaisesti vahintaan 200 henkiloa

e kaytetdan avotulta, ilotulitteita tai muita pyroteknisia tuotteita taikka erikoistehosteina palo-
ja rdjahdysvaarallisia kemikaaleja

e tapahtumapaikan poistumisjarjestelyt poikkeavat tavanomaisesta

e tapahtuman luonne aiheuttaa erityista vaaraa ihmisille

Pelastussuunnitelma toimitetaan pelastuslaitokselle sekd vuokranantajalle viimeistadn 14 vuoro-
kautta ennen tapahtumaa.

ILOTULITUKSET, PYROTEKNIIKKA JA TULITYOT

Mahdollisista ilotulituksista ulkotiloissa, pyrotekniikan kaytosta esityksissa, tuliesityksista ja tulitoista
yms., on kerrottava vuokranantajalle hyvissa ajoin etukateen. N&ita varten kirjoitetaan vuokrananta-
jan allekirjoittama lupatodistus viranomaistarkastuksia varten.

Vuokranantaja voi perua ilotulitukset, pyrotekniikan kayton tai tulity6t, jos se katsoo niistd muodos-
tuvan kohtuutonta haittaa tai vaaraa kiinteiston muille kayttajille tai omaisuudelle, tai asianmukaisia
suojausmadrayksia ei ole noudatettu. Kaikki pyrotekniikan hyédyntaminen ja tuliesitysten toteuttami-
nen vaativat aina palotarkastajan hyvaksynnan.

PALAVAT NESTEET JA KAASUT

Yleis6tapahtumissa vaarallisia kemikaaleja ovat esimerkiksityypillisesti kdytossa olevat nestekaasu ja
aggregaattien polttonesteet. Kokoontumistiloissa ja yleis6tapahtumissa saa sailyttaa ainoastaan toi-
minnan harjoittamisen kannalta tarpeellisia maaria vaarallisia kemikaaleja. Vaarallisten kemikaalien
sailytysmaarat on pidettava mahdollisimman pienina. Tapahtuman jarjestaja esittaa pelastussuunni-
telmassa kemikaalien kokonaistarpeen.

RAKENNUSMATERIAALIT

Kaytettavien rakennusmateriaalien ja verhoilujen tulee olla paloluokiteltuja (luokka sl1 tai vastaava).
Palosuojauksesta pitaa olla kirjallinen todistus. Poikkeavat materiaalit ja rekvisiitat, jotka eivat tayta
sl1-luokitusta tai vastaavaa on palosuojattava.

POISTUMISTIET

Kaikki poistumistiet ja niille johtavat reitit on pidettdva esteettomina eika niille saa varastoida tavaraa
edes viliaikaisesti.

ANNISKELUOIKEUDET
Alueella sijaitsevilla terasseilla on omat, yksittdiset anniskeluoikeutensa. Muulle vuokra-alueelle on
mahdollista hakea tapahtumakohtaiset anniskeluluvat normaalin lupamenettelyn kautta.

TERVEYSVIRANOMAISET JA ELINTARVIKKEET

Tarvittaessa terveysviranomaisille tulee tehda ilmoitus 14 vrk ennen tilaisuutta (suurtapahtumail-
moitus jos tapahtumassa on yli 500 osallistujaa), jos yleisotilaisuudessa myydaan tai luovutetaan
elintarvikkeita.

TEKIJANOIKEUSILMOITUKSET
Vuokraaja on velvollinen tekemé&an itse tapahtuman vaatimat tekijanoikeusilmoitukset (kuten Te-
osto).
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MUUTA

Lasipalatsin aukiota ymparoivat rakennukset ovat kaavalla suojeltuja Helsingin Kaupunginmuseon
maarayksella. Kaikenlaiset rakennuksiin tai rakenteisiin kohdistuvat muutokset, korjaukset ja puhdis-
tukset ovat ehdottoman kiellettyja.

Vuokraaja sitoutuu tekemaan vuokranantajan esittdmat muutokset ennalta esitettyyn tapahtuma-
suunnitelmaan (mm. tapahtuma-aikaiset kulkuvaylat ja rakenteet).

Lasipalatsin aukiolla voi olla kiinteita tai vaihtuvia taideteoksia. Taideteoksia ei saa siirtda eika peittaa
miltdan osin. Teosten ympdrille on jatettdava 4 metrin turva-alue. Mahdollisista muutostoiveista on
keskusteltava erikseen vuokranantajan kanssa.

Lasipalatsin aukiolla olevien kumpujen paalla olevat ikkunat toimivat kattoikkunoina museoon. Naita
ei saa peittds, eika niiden eteen saa tehda rakenteita, jotka peittavat nakyvyyden museoon.
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KUORMAKAAVIO
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